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MUFREDATTAN ACILACAK DERSLER VE DERS GOREVLENDIRMELERI,
MUFREDATA ONERILECEK VE MUFREDATTAN CIKARILACAK DERSLERE ILISKIN
SURECLER

Miifredata ilk defa 6nerilecek, miifredattan agilacak ve miifredattan ¢ikarilacak dersler Enstitii Web Sayfasinda
bulunan Ders A¢ma Kapatma Oneri Formu doldurularak Akademik Takvimde belirtilen siire/siireler icinde
Anabilim Dali Bagkanliklar tarafindan Elektronik Belge ve Dokiiman Arsiv Yonetim Sistemi Yazilim
(EBYYS) iizerinden Enstitii Miidiirligiine gonderilmelidir. Belirtilen tarihten sonra Enstitii Miidiirliigiine
gonderilen yazilar isleme konulmayacaktir.

A. Miifredata ilk defa onerilecek derslere iliskin siire¢ ve dikkat edilmesi gereken hususlar:

Asama 1. Yeni bir ders &nerisinde bulunacak 6gretim iiyesi Web sayfasinda bulunan Tiirkce ve Ingilizce Ders
Agma Talep Formlarini eksiksiz doldurarak bagli oldugu Anabilim Dali Bagkanligina bagvurur.

e Ogretim iiyelerinin Bologna Siireci Esaslari’na gore hazirlanmis olan Ders A¢ma Talep Formlari
Tiirkce ve Ingilizce olacak sekilde hazirlamalari sarttir. Bu kurala uymayan ders onerileri Anabilim
Dali Bagkanliklar: ve Enstitii Miidiirliigii tarafindan giindeme alinmayacaktir.

e Yeni ders agma Onerileri kapsaminda onerilecek olan dersler, yiiksek lisans programlari igin lisans
dersleri, doktora programlari i¢in de hem lisans hem de yiiksek lisans dersleri ile ayni igerik ve adla
agilamaz.

e Ders adlar1 kisa ve dersin igerigine uygun bir bicimde olmalidir.

Asama 2. Ogretim iiyelerinden alinan yeni ders agma &nerileri, Anabilim Dali Kurul Karar1 ve elektronik
imzali olacak sekilde Enstitii Web Sayfasinda bulunan Ders A¢ma Kapatma Oneri Formu doldurulup karara
eklenerek, ilk defa agilmas1 onerilen derslere ait Tiirkce ve Ingilizce Ders A¢ma Talep Formlariyla birlikte
Anabilim Dallan tarafindan Akademik Takvimde belirtilen siire/siireler i¢cinde EBYS iizerinden Enstitii
Miidiirligiine gonderilir.

e Eger ilgili Anabilim Dali 6gretim tiyesinin 6nerdigi bir dersin agilmamasi yoniinde karar vermis ise,
olumsuz karar1 verenlerin gerekgeli kararlar1 da Enstitii Miidiirliigiine gonderilmelidir.

B. Miifredattan acilacak derslere iliskin siire¢ ve dikkat edilmesi gereken hususlar:

Asama 1. Ogretim iiyeleri miifredatta (katalogta) bulunan dersler igin ders agma 6nerilerini bagh oldugu
Anabilim Dal1 Bagkanligina bildirir.

Asama 2. Anabilim Dali Bagkanligi tarafindan agilacak derslere iliskin nihai liste, Enstitii Web Sayfasinda
bulunan Ders A¢gma Kapatma Oneri Formu’na eksiksiz ve formata uygun islenerek elektronik imzali Anabilim
Dali Kurul Karar ile Akademik Takvimde belirtilen siire/siireler i¢inde EBY'S (Elektronik Belge ve Dokiiman
Arsiv Yonetim Sistemi Yazilimi) tizerinden Enstitii Miidirliigtine gonderilir.

C. Miifredattan (Katalogdan) Cikarilacak derslere iliskin siire¢ ve dikkat edilmesi gereken hususlar:

Asama 1. Ogretim iiyeleri miifredattan (katalogtan) ¢cikarmak istedikleri dersler icin gerekceleriyle birlikte
doldurarak bagli oldugu Anabilim Dali Baskanligi’na bildirir.

Asama 2. Anabilim Dali Bagkanligi tarafindan miifredattan (katalogtan) ¢ikarilacak derslere iligkin nihai liste,
gerekeeleriyle birlikte Enstitii Web Sayfasinda bulunan Ders A¢ma Kapatma Oneri Formu’na islenerek
elektronik imzali Anabilim Dali Kurul Karar1 ile Akademik Takvimde belirtilen siire/siireler icinde EBYS
tizerinden Enstitii Miidiirliigiine génderilir.
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