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TEZ SON TESLIMI VE MEZUNIYET iSLEMLERI SURECI

1. Ogrenci, tez smavina giris tarihinden itibaren bir ay icinde tezinin ciltlenmis {i¢ kopyasini enstitiiye bitmis olarak
teslim etmelidir. Bir aylik siirenin yeterli olmayacagi disiiniiliirse, enstitiiye dilekge ile basvuru yaparak ilave bir ay
stire daha kullanilabilir. Bu kosullar1 yerine getiremeyen 6grenci kosullar1 yerine getirinceye kadar diplomasini alamaz,
ogrencilik haklarindan yararlanamaz ve azami siiresinin dolmasi halinde ilisigi kesilir.

2. Tez savunma smavinda basarili bulunan 6grenci, “tez yazim kilavuzu kontrol formu”nun ilgili kisimlarini
doldurarak ve imzalayarak savunma sonrast son hali ile tezini Word ve PDF olarak danigsmanina sunar. Tez ilk teslim
siirecinde oldugu gibi danisman, intihal programi ile benzerlik oranlarini tekrar kontrol eder. Daha sonra tezin
Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzuna uygunlugunu denetler. Yazim kilavuzuna uygun hazirlanmis tez,
danismanin da “tez yazim kilavuzu kontrol formu’nu imzalamasindan sonra ilgili Anabilim Dali Baskanligina
gonderilir. Bu formun, anabilim dalina gonderilirken, ekinde bulunmasi gereken evraklar sunlardir:

1. Savunma sonrasti teze ait, ogrenci ve danigman imzali intihal programi rapor sayfast (6zet kismi).

2. Dijital/sayisal ortamda, savunma sonrast tez (DOC ve PDF formatinda) ve bu teze ait intihal programi

raporu (tezin giris-sonug arasi ve ozet kisumlarint kapsayan, kaynakca hari¢ kismz).

3. Anabilim dali, tezin yazim kilavuzuna uygunlugunun kontrolii i¢in kendisine sunulan asagidaki form ve eklerini
EBYS ilizerinden Enstitliye gonderir:
1. Savunma sonrasi tezin son haline ait, 6grenci ve danisman imzalt intihal programi rapor sayfasi (6zet kismu).
2. Dijital/sayisal ortaminda, savunma sonrasi tezin son hali (DOC ve PDF formatinda) ve bu teze ait intihal
programi raporu (tezin girig-sonug arasi ve ozet kisumlarint kapsayan, kaynakga hari¢ kismi).
3. Savunma sonrasi tezin son haline ait danisman onayli Tez Yazim Kilavuzu Kontrol Formu.

4. Gonderilen tez ve belgeler, imzalarin tam olmasi, intihal raporlarinin uygun olmasi gibi yonlerden kontrol edilir.
Eksiklik olmamasi durumunda tezin yazim kilavuzuna uygunlugunun incelemesine gecilir. Uyumsuzluklar var ise,
Word dosyas iizerinde belirtilerek tez.enstitu@gumushane.edu.tr adresi iizerinden 6grenciye gonderilir. Diizeltmeleri
yapan dgrenci bu e-posta adresine tezini tekrar DOC ve PDF uzantili dosyalar olarak geri gonderir. Enstitiiden “Bez cilt
yaptirabilirsiniz.” onayli e-posta alinmasi ile yazim incelemesi siireci tamamlanir.

5. Ogrenci basim islemini, 1slak imzali jiiri sayfasim da cilde ekleterek ve muhtemel kaymalara karst dikkat ederek
yazim kilavuzunda yer aldig1 sekli ile gergeklestirir. Bez cilt rengi yiiksek lisans tezleri igin lacivert, doktora tezleri i¢in
siyahtir. Tez 3 adet olmak iizere bez ciltli olarak ¢ogaltilir.

6. Ogrenci tezi ile ilgili bilgileri, https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ adresinde bulunan “tez veri girisi formu'”na
doldurulur ve 2 adet ¢ikti alarak imzalar. Islak imzali bu form, bir sonraki siirecte (bk. 7) ek olarak enstitiiye teslim
edilir.

7. Ogrenci doldurdugu ve imzaladig1 “lisansiistii tez son teslim formu”nu ve asagida yer alan eklerini enstitiiye teslim
eder. Teslim edilecek fiziksel ekler sunlardir:
1. Jiiri tiyelerince imzalanmus ve bez ciltli olarak bastirilmis 3 adet tez.
2. Uzerinde tez referans ve ORCID numarast olan “tez veri girisi formu nun ogrenci tarafindan imzalanmus
ciktist.
3. Intihal programi rapor sayfalarinin égrenci ve danisman tarafindan imzalanmug ¢iktist.
4. Tezin tam metnine iliskin 2 adet CD/DVD?. CD/DVD ler asagidaki sekilde hazirlanacaktir:
a) CD/DVD icerisinde baski yapumis tezin PDF seklindeki tam metni olmalidir. Tam metin PDF
dosyalarinin isimlerinde sadece tez refans nosu kullanilmahdr. (6rnek: 10231934-tez /10231934—intihal/
10231934-0zet)
b) CD/DVD igerisindeki tezin PDF tam metin kisminda ve 6zge¢mis boliimiinde; 1slak imzall evrak, 1slak
imzalr etik kurulu raporu, dogum yeri, dogum tarihi, fotograf, TC kimlik numarast gibi 6698 sayil Kisisel
Verilerin Korunmast Kanunundaki kisisel veriler olmamalidir. Tiim evraklar imzasiz sekilde/imzalar
ctkarilarak CD/DVD igerisine konmalidir.
¢) Basili tezde bulunan “Kabul ve Onay” sayfasi, CD/DVD igerisindeki PDF ve Word dokiimanlarindan
silinmis olmalidir.

! Tez Veri Giris Formu: “Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasma iliskin Yonerge”
hiikiimlerine uygun olarak https:/tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ adresinde ilgili 6grenci tarafindan doldurulacaktir. Bu formu
doldurabilmek igin 6ncelikle sisteme “Uye Girisi” sekmesinden e-Devlet iizerinden giris yapilmas1 gerekmektedir.

2 Kompakt Disk (CD/DVD): “Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Ag¢ilmasma iliskin Yonerge”
hiikiimlerine uygun olarak 6grenci tarafindan doldurulan iki adet Kompakt Disk (CD/DVD). CD/DVD igerisindeki dosyalar isimlendirilirken
Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi kullanilacaktir.
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d) CD/DVD igerisinde, intihal programi raporunun tam metni olmalidir. CD/DVD icerisinde, tezin Tiirkge
ve Ingilizce ozetini iceren WORD dosyast olmalidr.

8. CD/DVD muhafazasinin iizerine asagidaki sekilde tablo olusturularak yapistirilacaktir.
Tezin Yazar

Anabilim Dali

Bilim Dali (Varsa)

Programi (Yiiksek lisans/Doktora)
Tez Danigmani (Unvan ile birlikte)

Tezin Tiirkce Ismi

Tezin Ingilizce Ismi

Tez Savunma Tarihi (Giin/Ay/Y1l)
Tezin Sayfa Sayisi

(Roma rakamli kisim ve ekler harig)
Aciklamalar/Dipnotlar:

9. Ogrencinin tezi Enstiti Yonetim Kurulunda gbriisiilir ve mezuniyetine karar verilmis ise Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

10. Ogrencinin teslim ettigi CD/DVD’de kayith tez, kabul ve onay sayfasi ve kisisel verilerin korunmasi kanunu
kapsamindaki kisimlari ¢ikarilarak Yiiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Sistemine yiiklenir.

11. Ogrenci ya da danisman, imzalanmus tezin iki niishasin1 1 ay icinde sahsen ya da vekalet verdikleri kisi aracihgi ile
Enstitiiden alabilir. Bu siire i¢inde teslim alinmayan tezin danisman ve 6grenci niishasi, Anabilim Dali Baskanligi
tarafindan belge ile teslim alinir. Niishalarin ilgili taraflara ulastirilmasi anabilim dali tarafindan gerceklestirilir.
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