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TEZSİZ YÜKSEK LİSANS
SÜRECİ

TEZSİZ
YÜKSEK LİSANS

PROGRAMI
TOPLAM OTUZ KREDİDEN 

VE 60 AKTS’DEN
AZ OLMAMAK KAYDIYLA

EN AZ ON DERS İLE
DÖNEM PROJESİ DERSİNDEN 

OLUŞUR.

BU SÜRENIN SONUNDA
BAŞARISIZ OLAN VEYA

PROGRAMI
TAMAMLAYAMAYAN

ÖĞRENCİNİN
İLİŞİĞİ KESİLİR.

 ÖĞRENCİLER
TEZLİ YÜKSEK LİSANS
 ASGARİ ŞARTLARINI

SAĞLAMAK KAYDIYLA
TEZLİ YÜKSEK LİSANS 

PROGRAMINA GEÇİŞ YAPABİLİR. 
TEZSİZ PROGRAMDA ALINAN 
DERSLER ENSTİTÜ YÖNETİM 

KURULU KARARIYLA
TEZLİ YÜKSEK LİSANS

PROGRAMINDAKİ
DERSLERİN YERİNE

SAYILABİLİR.

ANA BİLİM DALI
BAŞKANLIĞI

HER ÖĞRENCİ İÇİN 
DERS SEÇİMİNDE VE
DÖNEM PROJESİNİN
YÜRÜTÜLMESİNDE

DANIŞMANLIK YAPMASI
AMACIYLA

 EN GEÇ BİRİNCİ YARIYILIN 
SONUNA KADAR

ÖĞRENCİ DANIŞMANINI
BELİRLER.

ÖĞRENCİ,
DÖNEM PROJESİNİN 
ALINDIĞI YARIYILDA 

DÖNEM PROJESİNE KAYIT 
YAPTIRMAK VE YARIYIL 

SONUNDA İLGİLİ 
ANA BİLİM DALINA 

ENSTİTÜ PROJE YAZIM 
KILAVUZUNA UYGUN 

OLARAK HAZIRLANMIŞ 
YAZILI BİR RAPOR 

VERMEK
ZORUNDADIR.

TEZSİZ
YÜKSEK LISANS

PROGRAMINI
TAMAMLAMA SÜRESİ,
BİLİMSEL HAZIRLIKTA

HER DÖNEM İÇİN KAYIT
YAPTIRIP YAPTIRMADIĞINA 

BAKILMAKSIZIN
EN AZ İKİ YARIYIL, 

EN ÇOK ÜÇ YARIYILDIR. 

Bu görsel Gümüşhane Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği ve Lisansüstü Eğitim Enstitüsü İş Akış Şemaları çerçevesinde hazırlanmıştır.
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YÜKSEK LİSANS PROGRAMI



YÜKSEK LİSANS SÜRECİ

TEZ DÖNEMİ

DERS
DÖNEMİ

DANIŞMAN
ATAMA
SÜRECİ

TEZ
ÖNERİ
SÜRECİ

TEZ
İLK TESLİM

SÜRECİ

TEZ
SON TESLİM

SÜRECİ

TEZ
SAVUNMA

SÜRECİ

SAVUNMA SÜRECİ



YÜKSEK LİSANS SÜRESİ
VE DERS DÖNEMİ

BİR
EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI

60 AKTS’DEN
AZ OLMAMAK KOŞULUYLA

EN AZ YEDİ DERS,
SEMİNER VE TEZ ÇALIŞMASI

OLMAK ÜZERE
TOPLAM EN AZ 120 AKTS

KREDİSİNDEN
OLUŞUR. 

ÖĞRENCİ, EN GEÇ
DANIŞMAN ATANMASINI

İZLEYEN DÖNEMDEN İTİBAREN
HER YARIYIL

TEZ DÖNEMİ İÇİN
KAYIT YAPTIRMAK

ZORUNDADIR.

TEZLİ
YÜKSEK LİSANS

 SÜRESİ BİLİMSEL
HAZIRLIKTA GEÇEN SÜRE

HARİÇ, DERSLERİN VERİLDİĞİ 
DÖNEMDEN İTİBAREN,
HER DÖNEM İÇİN KAYIT

YAPTIRIP YAPTIRMADIĞINA
BAKILMAKSIZIN

DÖRT YARIYIL OLUP,
PROGRAM EN ÇOK

ALTI YARIYILDA
TAMAMLANIR.

DÖRT 
YARIYIL SONUNDA

 KREDİLİ DERSLERİNİ
VE SEMİNER DERSİNİ

BAŞARIYLA
TAMAMLAYAMAYAN VEYA

BU SÜRE İÇERİSİNDE
ÜNİVERSİTENİN

ÖNGÖRDÜĞÜ BAŞARI
KOŞULLARINI/ÖLÇÜTLERİNİ 

YERİNE
GETİREMEYEN;

AZAMİ SÜRELER 
İÇERİSİNDE

TEZ SAVUNMASINA 
GİRMEYEN,

TEZ ÇALIŞMASINDA 
BAŞARISIZ OLAN VEYA 
BAŞARI İLE SAVUNMUŞ 
OLDUĞU TEZİNİ TESLİM 
ETMEYEN ÖĞRENCİNİN 
ÜNİVERSİTE İLE İLİŞİĞİ 

KESİLİR.

SEMİNER DERSİ VE
TEZ ÇALIŞMASI
KREDİSİZ OLUP 
BAŞARILI VEYA 

BAŞARISIZ OLARAK 
DEĞERLENDİRİLİR. 
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DANIŞMAN ATAMASI ve
TEZ ÖNERİSİ
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MADDE 53 (3)MADDE 53 (3)MADDE 53 (3-4)

ENSTİTÜ
ANABİLİM DALI

BAŞKANLIĞI
HER ÖĞRENCİ İÇİN

ÜNİVERSİTE KADROSUNDA 
BULUNAN, ANABİLİM DALINDA 

LİSANSÜSTÜ PROGRAMIN 
YÜRÜTÜLMESİNE KATKI 

SAĞLAYAN, BİR TEZ
DANIŞMANINI EN GEÇ

BİRİNCİ YARIYILIN
SONUNA KADAR

BELİRLER.

ANABİLİM DALI
BAŞKANI

DANIŞMAN ATANINCAYA
KADAR DANIŞMANLIK
GÖREVİNİ YÜRÜTÜR.

TEZ DANIŞMANI,
ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU 

ONAYI İLE KESİNLEŞİR.

TEZ ÖNERİSİ,
ÖĞRENCİ

TARAFINDAN HAZIRLANIR,
ANABİLİM DALI KURULUNDA 
DEĞERLENDİRİLİR VE EN GEÇ 

İKİNCİ YARIYILIN SONUNA 
KADAR ANABİLİM DALI

BAŞKANLIKLARI
TARAFINDAN

ENSTİTÜYE İLETİLİR. 

 TEZ KONUSU,
ENSTİTÜ

YÖNETİM KURULUNUN
ONAYIYLA

KESİNLEŞİR.

TEZ KONUSU
VE ÖNERİSİ
ÜZERİNDE

DAHA SONRA
GERÇEKLEŞTİRİLMESİ

İSTENEN
DEĞİŞİKLİKLER,

AYNI USUL İLE YAPILIR.

TEZ KONUSU,
ETİK KURUL ONAYI
GEREKTİRİYORSA
İLGİLİ ETİK KURUL

ONAY (İZİN) BELGESİ
ALINDIKTAN SONRA, 

ENSTİTÜ YÖNETİM
KURULUNA SUNULUR.
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TEZ SAVUNMA SÜRECİ
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MADDE 39 (10-11)MADDE 39 (12)

SAVUNMA
SINAVI ÖNCESİNDE
JÜRİ TARAFINDAN

KİŞİSEL TEZ
DEĞERLENDİRME

RAPORU HAZIRLANARAK
SAVUNMA SINAVI SONRASI

DİĞER SINAV
EVRAKLARIYLA

BİRLİKTE ENSTİTÜYE 
İLETİLİR.

SAVUNMA
SINAVI

AKADEMİSYENLER,
YL VE DR ÖĞRENCİLERİ
İLE ALANINDA UZMAN

DİNLEYİCİLERE AÇIKTIR.  
ÖĞRENCİYE SADECE JÜRİ 
SORU SORABİLİR. SINAV 

SÜRESİ EN AZ 60 DK,
EN ÇOK 120 DK

OLUR.

SAVUNMA
SINAVI SONRASI

JÜRİ OY ÇOKLUĞU
VEYA OY BİRLİĞİYLE 

KABUL, RET VEYA
DÜZELTME KARARI VERİR. 
BU KARAR TEZ SINAVINI 

İZLEYEN ÜÇ İŞ GÜNÜ 
İÇİNDE TUTANAKLA 

ENSTİTÜYE
BİLDİRİLİR.

BAŞARILI
OLAN ÖĞRENCİ,
İLGİLİ FORM VE

GEREKLİYSE ETİK
KURUL RAPORUYLA

BİRLİKTE SINAV SONRASI 
EN GEÇ BİR AY

İÇİNDE KILAVUZDAKİ
KRİTERLERE GÖRE 
ENSTİTÜYE TESLİM

EDER.

MADDE 39 (4) MADDE 39 (5) MADDE 39 (6)

MADDE 39 (7)

BAŞARISIZ
BULUNAN

ÖĞRENCİNİN
İLİŞİĞİ KESİLİR.

DÜZELTME VERİLEN
ÖĞRENCİ İSE 

TEZİNİ EN GEÇ ÜÇ AY İÇİNDE
AYNI JÜRİ ÖNÜNDE
YENİDEN SAVUNUR.
TEKRAR BAŞARISIZ 

OLURSA
İLİŞİĞİ KESİLİR.

TEZİ
REDDEDİLEN

ÖĞRENCİNİN TALEBİ 
HALİNDE, TEZSİZ YÜKSEK 

LİSANS PROGRAMININ
GEREKLERİNİ YERİNE 

GETİRMİŞ OLMASI
KAYDIYLA KENDİSİNE 

TEZSİZ YÜKSEK LİSANS 
DİPLOMASI

VERİLİR.

TEZ İLK TESLİM SÜRECİ
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ÖĞRENCİ,
TEZ YAZIM

KILAVUZUNA GÖRE
HAZIRLAMIŞ OLDUĞU

TEZİNİ VE KENDİSİ İLE İLGİLİ
KISIMLARINI DOLDURDUĞU VE

İMZALADIĞI
“TEZ İLK TESLİM VE SAVUNMA

SINAVINA
BAŞVURU FORMU”NU

DANIŞMANINA
TESLİM EDER.

BU FORMUN
EKİNDE BULUNMASI

GEREKEN EVRAKLAR:

DİJİTAL ORTAMDA
YÜKSEK LİSANS TEZİ

(WORD VE PDF)
YÜKSEK LİSANS
 TRANSKRİPTİ

ASLI VEYA
ONAYLI SURETİ

DANIŞMAN,
TEZİN BİLİMSEL

İÇERİĞİNİ VE YAZIM
KILAVUZUNA UYGUNLUĞUNU

KONTROL EDER.
TEZİN İNTİHAL PROGRAMI İLE

TARAYARAK BENZERLİK
RAPORUNUN ÇIKTISINI ALIR

(BENZERLİK, TOPLAMDA %25’İ,
ALINTI BAŞINA HER BİR

KAYNAKTAN
%5’İ AŞAMAZ).

DANIŞMAN VE
ÖĞRENCİ TARAFINDAN

İMZALANMIŞ
İNTİHAL YAZILIM

PROGRAMI RAPORU, TEZ VE
DİĞER İLGİLİ BELGELER

ANABİLİM DALI BAŞKANLIĞI
ARACILIĞIYLA

ENSTİTÜYE İLETİLİR. 

ENSTİTÜ TARAFINDAN
TEZ SAVUNMA SINAVINA

UYGUN BULUNAN TEZ İÇİN
İLGİLİ ANABİLİM DALINDAN
TEZ SAVUNMA SINAVI JÜRİ
ATAMA ÖNERİSİ İSTENİR.

Enstitü İnternet Sayfası İş Akış Şeması Bölümü
https://enstitu.gumushane.edu.tr/is-aki-semalari
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DANIŞMANIN VE
ANABİLİM DALI

BAŞKANININ ÖNERİSİ İLE
 “TEZ SAVUNMA SINAVI

JÜRİSİ ATAMA
ÖNERİSİ FORMU”

ENSTİTÜYE GÖNDERİLİR.

ÖNERİLEN
JÜRİ ÜYELERİ,

SINAV YERİ, SAATİ VE
TARİHİ, ENSTİTÜ YÖNETİM 

KURULU TARAFINDAN
KARARA BAĞLANIR.

TEZ SAVUNMA SINAVI,
SINAV TARİHİNDEN
EN AZ 3 GÜN ÖNCE

İLGİLİ ANABİLİM DALI
İNTERNET SAYFASINDA,
“TEZ SAVUNMA SINAVI
DUYURU FORMU” İLE

İLAN EDİLİR.



TEZ SAVUNMA SÜRECİ
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İLGİLİ ANABİLİM DALINDAN
TEZ SAVUNMA SINAVI JÜRİ
ATAMA ÖNERİSİ İSTENİR.
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DANIŞMANIN VE
ANABİLİM DALI

BAŞKANININ ÖNERİSİ İLE
 “TEZ SAVUNMA SINAVI

JÜRİSİ ATAMA
ÖNERİSİ FORMU”

ENSTİTÜYE GÖNDERİLİR.

ÖNERİLEN
JÜRİ ÜYELERİ,

SINAV YERİ, SAATİ VE
TARİHİ, ENSTİTÜ YÖNETİM 

KURULU TARAFINDAN
KARARA BAĞLANIR.

TEZ SAVUNMA SINAVI,
SINAV TARİHİNDEN
EN AZ 3 GÜN ÖNCE

İLGİLİ ANABİLİM DALI
İNTERNET SAYFASINDA,
“TEZ SAVUNMA SINAVI
DUYURU FORMU” İLE

İLAN EDİLİR.
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TEZ SON TESLİM SÜRECİ

NOT

*Öğrenci basım işlemini, ıslak imzalı jüri sayfasını da cilde ekleterek ve muhtemel kaymalara karşı dikkat ederek yazım kılavuzunda yer aldığı şekli ile gerçekleştirir. Bez cilt 
rengi, yüksek lisans tezleri için laciverttir. Tez 3 adet olmak üzere bez ciltli olarak çoğaltılır. 

*Öğrenci tezi ile ilgili bilgileri, https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ adresinde bulunan “tez veri girişi formu1”na doldurulur ve 2 adet çıktı alarak imzalar. Islak imzalı bu form, 
bir sonraki süreçte (bk. 7) ek olarak enstitüye teslim edilir.

*Öğrenci doldurduğu ve imzaladığı “lisansüstü tez son teslim formu”nu ve gerekli eklerini enstitüye teslim eder.  Gerekli belgeler Lisansüstü Eğitim Enstitüsü İş Akış Şemaları 
içerisinde “TEZ SON TESLİMİ VE MEZUNİYET İŞLEMLERİ SÜRECİ ” başlığı altında yer almaktadır.

ÖĞRENCİ,
TEZ SINAVINA

GİRİŞTEN İTİBAREN
BİR AY İÇİNDE TEZİNİN

CİLTLENMİŞ ÜÇ KOPYASINI 
ENSTİTÜYE BİTMİŞ OLARAK 

TESLİM ETMELİDİR.
BU SÜREYE İLAVE İSTENİRSE,

ENSTİTÜYE DİLEKÇE İLE
BAŞVURARAK İLAVE
BİR AY SÜRE DAHA

KULLANILIR. 

BU KOŞULLARI
YERİNE

GETİREMEYEN
ÖĞRENCİ KOŞULLARI

YERİNE GETİRİNCEYE KADAR 
DİPLOMASINI ALAMAZ, 

ÖĞRENCİLİK HAKLARINDAN 
YARARLANAMAZ VE AZAMİ 

SÜRESİNİN DOLMASI
HALİNDE İLİŞİĞİ

KESİLİR.

ANABİLİM DALI,
TEZİN KONTROLÜ İÇİN
İLGİLİ FORM VE EKLERİ

EBYS ÜZERİNDEN
ENSTİTÜYE GÖNDERİR.
TEZ VE BELGELERDE,

İMZALARIN TAM OLMASI, 
İNTİHAL RAPORLARININ 
UYGUNLUĞU KONTROL

EDİLİR.

EKSİKLİK
OLMAMASI

HALİNDE TEZİN YAZIM 
KILAVUZUNA UYGUNLUĞU

İNCELEMESİNE GEÇİLİR. 
UYUMSUZLUKLAR VAR İSE, 

WORD DOSYASI ÜZERİNDEN
BELİRTİLEREK

tez.enstitu@gumushane.edu.tr 
ADRESİNDEN ÖĞRENCİYE 

GÖNDERİLİR. 

DÜZELTME
SONRASI

BU E-POSTA
ADRESİNE TEZİNİ TEKRAR

DOC VE PDF UZANTILI
OLARAK GERİ GÖNDERİR.

ENSTİTÜDEN “BEZ CİLT
YAPTIRABİLİRSİNİZ.” ONAYLI

E-POSTA ALINMASI İLE
YAZIM İNCELEMESİ

SÜRECİ
TAMAMLANIR.  

TEZ
SAVUNMASINDA

BAŞARILI BULUNAN
ÖĞRENCİ, “TEZ YAZIM 
KILAVUZU KONTROL

FORMU”NU DOLDURARAK
VE  İMZALAYARAK

SAVUNMA SONRASI
SON HALİ İLE TEZİNİ

WORD VE PDF OLARAK 
DANIŞMANINA

SUNAR. 

YAZIM
KILAVUZUNA UYGUN
HAZIRLANMIŞ TEZ,
DANIŞMANIN DA

“TEZ YAZIM KILAVUZU
KONTROL FORMU”NU

İMZALAMASINDAN SONRA 
İLGİLİ ANABİLİM DALI 

BAŞKANLIĞINA
GÖNDERİLİR. 

BU
FORMUN EKİNDE

SAVUNMA SONRASI
TEZE AİT, İMZALI İNTİHAL 

RAPOR SAYFASI (ÖZET KISMI).
DİJİTAL/SAYISAL ORTAMDA, 

SAVUNMA SONRASI TEZ
(DOC VE PDF FORMATINDA) VE 

TEZE AİT İNTİHAL RAPORU 
(TEZİN GİRİŞ-SONUÇ ARASI

VE ÖZET KISIMLARINI
KAPSAYAN, KAYNAKÇA

HARİÇ KISMI).
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DOKTORA PROGRAMI



DOKTORA SÜRECİ

DERS
DÖNEMİ

YETERLİK
DÖNEMİ

TEZ
İLK TESLİM

SÜRECİ

TEZ
SON TESLİM

SÜRECİ

TEZ
SAVUNMA

SÜRECİ

TEZ
ÖNERİ
SÜRECİ

TEZ
İZLEME

KOMİTESİ
SÜRECİ

TEZ DÖNEMİ

SAVUNMA SÜRECİ



DERS
DÖNEMİNDE

2 ZORUNLU (20 AKTS)
7 SEÇMELİ (70 AKTS)
1 SEMİNER (5 AKTS)
DERS ALINMALIDIR

YETERLİK
(20 AKTS),

UZMANLIK ALAN DERSİ
(5 AKTS), 

DOKTORA TEZ
(120 AKTS)

TEZ DANIŞMANI
EN GEÇ

BİRİNCİ YILIN 
İKİNCİ DÖNEMİ

SONUNA KADAR
ATANIR.

DOKTORA
PROGRAMINA

TEZLİ YÜKSEK LİSANS
DERECESİ İLE

KABUL EDİLENLER
DÖRT YARIYILDA
TAMAMLAMASI

GEREKMEKTEDİR.

DOKTORA
PROGRAMINA

LİSANS DERECESİ İLE
KABUL EDİLENLER
KREDİLİ DERSLERİ

ALTI YARIYILDA
TAMAMLAMASI

GEREKMEKTEDİR.

DERS DÖNEMİ SÜRECİ

NOT
* Danışman önerisiyle bir adet yüksek lisans dersi alınabilir.  Ancak AKTS yükü olarak yüksek lisans dersi 8 doktora dersi 10 AKTS olduğundan
bir öğrencinin mezun olabilmesi için toplamda 240 AKTS tamamlaması gerektiğini de göz önünde bulundurmalıdır. 
* Lisans derecesi ile kabul edilmiş öğrenciler için de en az 42 kredilik 14 ders, seminer, yeterlik sınavı, tez önerisi ve tez çalışması olmak üzere
toplam en az 300 AKTS kredisinden oluşur.

240
OLMALIDIR

MEZUNİYET İÇİN
TOPLAM AKTS

YL DERECESİ İLE
DOKTORAYA BAŞLAYANLAR

MADDE 47 (1-2) MADDE 47 (1-2) MADDE 47 (1-2)

MADDE 50 MADDE 49 (2)MADDE 49 (2)
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YL MEZUNLARI
EN GEÇ

BEŞİNCİ YARIYILIN

LİSANS MEZUNLARI
EN GEÇ

YEDİNCİ YARIYILIN
SONUNA KADAR

YETERLİK SINAVINA
GİREBİLİR. 

YAZILI SINAVDA 
BAŞARILI OLAN ÖĞRENCİ

SÖZLÜ SINAVA ALINIR. 
HER BİR SINAVDAN

EN AZ 70 ALAN ÖĞRENCİ 
BAŞARILI SAYILIR.

BELİRLENEN
DÖNEMLERDE
MAZERETSİZ 

OLARAK YETERLİK
SINAVINA GİRMEYEN

ÖĞRENCİ
BAŞARISIZ OLARAK
DEĞERLENDİRİLİR.

MAZERETİNİ
BELGELENDİRDİĞİ

VE ENSTİTÜ YK KABUL
ETTİĞİ TAKDİRDE,

MAZERET SÜRESİNİN
BİTİMİNDEN İTİBAREN

EN GEÇ 
ON BEŞ GÜN İÇİNDE
YENİDEN YETERLİK
SINAVINA ALINIR

YETERLİK
SINAVINDA

BAŞARISIZ OLAN
ÖĞRENCİ BAŞARISIZ

OLDUĞU
BÖLÜM/BÖLÜMLERDEN

BİR SONRAKİ
YARIYILDA

TEKRAR SINAVA
ALINIR. 

EĞER ÖĞRENCİ
İKİNCİ YETERLİK
SINAVINDA DA

BAŞARISIZ OLURSA
DOKTORA PROGRAMI

İLE
İLİŞİĞİ KESİLİR.

YETERLİK  DÖNEMİ SÜRECİ

BİR ÖĞRENCİ
BİR YILDA

EN FAZLA İKİ KEZ
YETERLİK SINAVINA

GİREBİLİR.

YL MEZUNU
OLARAK BAŞLAYANLAR

EN AZ 7 DERS + SEMİNER

LİSANS MEZUNU
OLARAK BAŞLAYANLAR

14 DERS + SEMİNER
ALMIŞ OLMALILAR

MADDE 51 (3)

MADDE 51 (5)MADDE 51 (7)MADDE 51 (7) MADDE 51 (6)
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YL MEZUNLARI
EN GEÇ

BEŞİNCİ YARIYILIN

LİSANS MEZUNLARI
EN GEÇ

YEDİNCİ YARIYILIN
SONUNA KADAR

YETERLİK SINAVINA
GİREBİLİR. 

YAZILI SINAVDA 
BAŞARILI OLAN ÖĞRENCİ

SÖZLÜ SINAVA ALINIR. 
HER BİR SINAVDAN

EN AZ 70 ALAN ÖĞRENCİ 
BAŞARILI SAYILIR.

BELİRLENEN
DÖNEMLERDE
MAZERETSİZ 

OLARAK YETERLİK
SINAVINA GİRMEYEN

ÖĞRENCİ
BAŞARISIZ OLARAK
DEĞERLENDİRİLİR.

MAZERETİNİ
BELGELENDİRDİĞİ

VE ENSTİTÜ YK KABUL
ETTİĞİ TAKDİRDE,

MAZERET SÜRESİNİN
BİTİMİNDEN İTİBAREN

EN GEÇ 
ON BEŞ GÜN İÇİNDE
YENİDEN YETERLİK
SINAVINA ALINIR

YETERLİK
SINAVINDA

BAŞARISIZ OLAN
ÖĞRENCİ BAŞARISIZ

OLDUĞU
BÖLÜM/BÖLÜMLERDEN

BİR SONRAKİ
YARIYILDA

TEKRAR SINAVA
ALINIR. 

EĞER ÖĞRENCİ
İKİNCİ YETERLİK
SINAVINDA DA

BAŞARISIZ OLURSA
DOKTORA PROGRAMI

İLE
İLİŞİĞİ KESİLİR.

YETERLİK  DÖNEMİ SÜRECİ

BİR ÖĞRENCİ
BİR YILDA

EN FAZLA İKİ KEZ
YETERLİK SINAVINA

GİREBİLİR.

YL MEZUNU
OLARAK BAŞLAYANLAR

EN AZ 7 DERS + SEMİNER

LİSANS MEZUNU
OLARAK BAŞLAYANLAR

14 DERS + SEMİNER
ALMIŞ OLMALILAR

MADDE 51 (3)
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TEZ ÖNERİ SÜRECİ
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TEZ İZLEME
KOMİTESİ,

ÖĞRENCİNİN SUNDUĞU
TEZ ÖNERİSİNİN

KABUL, DÜZELTME VEYA
REDDEDİLECEĞİNE
SALT ÇOĞUNLUKLA

KARAR VERİR.
DÜZELTME İÇİN

BİR AY SÜRE VERİLİR.

ÖĞRENCİ,
“DOKTORA TEZ ÖNERİ

FORMU”NA GÖRE
HAZIRLADIĞI TEZ

ÖNERİSİNİ (GEREKİRSE
İLGİLİ ETİK KURUL İZİN
BELGESİ İLE BİRLİKTE)
SÖZLÜ SAVUNMADAN

EN AZ 15 GÜN ÖNCE
TEZ İZLEME KOMİTESİ
ÜYELERİNE DAĞITIR.

MADDE 53 (1) MADDE 53 (2)

MADDE 53 (3)MADDE 53 (3)MADDE 53 (3-4)

YETERLİK
SINAVINDA

BAŞARILI OLAN ÖĞRENCİ,
EN GEÇ ALTI AY İÇİNDE,

YAPACAĞI ARAŞTIRMANIN
AMACINI, YÖNTEMİNİ VE

ÇALIŞMA  PLANINI KAPSAYAN
TEZ ÖNERİSİNİ TEZ İZLEME

KOMİTESİ ÖNÜNDE
ENSTİTÜNÜN BELİRLEDİĞİ

ŞEKİLDE ÇEVRİMİÇİ
VEYA YÜZ YÜZE
SÖZLÜ OLARAK

SAVUNUR

BU DURUMDA
YENİ BİR TEZ İZLEME

KOMİTESİ ATANABİLİR.
PROGRAMA AYNI

DANIŞMANLA DEVAM ETMEK 
İSTEYEN ÖĞRENCİ ÜÇ AY İÇİNDE, 
DANIŞMAN VE TEZ KONUSUNU 

DEĞİŞTİREN ÖĞRENCİ İSE
ALTI AY İÇİNDE TEKRAR

TEZ ÖNERİSİ SAVUNMASINA 
ALINIR

TEZ ÖNERİSİ
BU SAVUNMADA DA

REDDEDİLEN ÖĞRENCİNİN
ÜNİVERSİTE İLE İLİŞİĞİ

KESİLİR.

TEZ ÖNERİSİ SAVUNMASINA 
GEÇERLİ BİR MAZERETİ
OLMAKSIZIN GİRMEYEN

ÖĞRENCİ BAŞARISIZ
SAYILARAK TEZ

ÖNERİSİ
REDDEDİLİR.

TEZ ÖNERİSİ
REDDEDİLEN ÖĞRENCİ,

YENİ BİR DANIŞMAN
VE/VEYA TEZ KONUSU

SEÇME HAKKINA SAHİPTİR. 

Enstitü İnternet Sayfası
İş Akış Şeması Bölümü



TEZ İZLEME
KOMİTESİNİN

KURULMASINDAN
SONRAKİ DÖNEMLERDE,

İLGİLİ ANABİLİM DALI
BAŞKANLIĞININ GEREKÇELİ

ÖNERİSİ VE
ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU

ONAYI İLE
ÜYELERDE DEĞİŞİKLİK

YAPILABİLİR. 

YETERLİK
SINAVINDA

BAŞARILI BULUNAN
ÖĞRENCİNİN

ANABİLİM DALI
BAŞKANLIĞININ KURUL

KARARI, ÖNERİSİ VE
ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU

ONAYI İLE 1 AY İÇİNDE
TEZ İZLEME KOMİTESİ

OLUŞTURULUR. 

NOT

TEZ İZLEME KOMİTESİ (TİK)
SÜRECİ

TEZ İZLEME
KOMİTESİ,
3 ÖĞRETİM

ÜYESİNDEN OLUŞUR.
KOMİTEDE TEZ

DANIŞMANINDAN
BAŞKA

İLGİLİ ANABİLİM DALI
İÇİNDEN VE DIŞINDAN

BİRER ÜYE
YER ALIR. 

İKİNCİ TEZ
DANIŞMANININ

ATANMASI
DURUMUNDA İKİNCİ TEZ

DANIŞMANI DİLERSE
KOMİTE TOPLANTILARINA

KATILABİLİR.

İLK TEZ
İZLEME RAPORU
TEZ ÖNERİSİNİN
ENSTİTÜ YK’DA

ONAYLANDIĞI TARİH
İTİBARİYLE İLK 6 AYLIK

SÜRENİN SONUNDA VERİLİR. 
DEVAM EDEN TEZ İZLEME

RAPORLARINDA DA
6 AYLIK DÖNEMLERDEKİ

ÇALIŞMALAR
SUNULUR.

TEZ ÖNERİSİ
KABUL EDİLEN
ÖĞRENCİ İÇİN

TEZ İZLEME KOMİTESİ,
OCAK-HAZİRAN VE

TEMMUZ-ARALIK AYLARI
ARASINDA BİRER DEFA

OLMAK ÜZERE
YILDA İKİ KEZ

TOPLANIR. 

ÖĞRENCİ,
TOPLANTI TARİHİNDEN

EN AZ BİR AY ÖNCE
KOMİTE ÜYELERİNE

YAZILI RAPOR SUNAR.

RAPORDA
O ANA KADAR

YAPILAN ÇALIŞMALARIN
ÖZETİ VE BİR SONRAKİ
DÖNEMDE YAPILACAK

ÇALIŞMANIN PLANI
BELİRTİLİR. 

Öğrencinin tez çalışması, komite tarafından başarılı veya başarısız olarak belirlenir. Tez izleme komite raporu, anabilim dalı başkanlığınca toplantı tarihini izleyen üç iş günü 
içinde enstitü müdürlüğüne gönderilir. Komite tarafından üst üste iki kez veya aralıklı olarak üç kez başarısız bulunan öğrencinin üniversite ile ilişiği kesilir. Madde 53-6

Öğrencinin tezinin sonuçlanabilmesi için başarılı olarak sonuçlanmış en az üç adet tez izleme komitesi raporunun sunulması gerekir. Madde 54-3

Bu görsel Gümüşhane Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği ve Lisansüstü Eğitim Enstitüsü İş Akış Şemaları çerçevesinde hazırlanmıştır.
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TEZ İLK TESLİM SÜRECİ

ÖĞRENCİ,
TEZ YAZIM

KILAVUZUNA GÖRE
HAZIRLAMIŞ OLDUĞU

TEZİNİ VE KENDİSİ İLE İLGİLİ
KISIMLARINI DOLDURDUĞU VE

İMZALADIĞI
“TEZ İLK TESLİM VE SAVUNMA

SINAVINA BAŞVURU FORMU”NU
DANIŞMANINA
TESLİM EDER.

DANIŞMAN VE
ÖĞRENCİ TARAFINDAN

İMZALANMIŞ
İNTİHAL YAZILIM

PROGRAMI RAPORU, TEZ VE
DİĞER İLGİLİ BELGELER

ANABİLİM DALI BAŞKANLIĞI
ARACILIĞIYLA

ENSTİTÜYE İLETİLİR. 

DANIŞMAN DİĞER
EVRAKLARA EK OLARAK;

 
-ÖĞRENCİ VE

DANIŞMAN İMZALI
İNTİHAL PROGRAMI 

RAPOR SAYFASI.

-İNTİHAL PROGRAMI RAPORU
(PDF FORMATINDA).

ANABİLİM DALINA
TESLİM EDER

BU FORMUN
EKİNDE BULUNMASI

GEREKEN EVRAKLAR:

DİJİTAL ORTAMDA
DOKTORA TEZİ
(WORD VE PDF)

DOKTORA TRANSKRİPTİ
(ASLI VEYA ONAYLI SURETİ)

DOKTORADAN MEZUN OLMAK
İÇİN GEREKLİ YAYINLARA

İLİŞKİN İNDEKS
BELGESİ 

ENSTİTÜ TARAFINDAN
TEZ SAVUNMA SINAVINA

UYGUN BULUNAN TEZ İÇİN
İLGİLİ ANABİLİM DALINDAN
TEZ SAVUNMA SINAVI JÜRİ
ATAMA ÖNERİSİ İSTENİR.

DANIŞMAN,
TEZİN BİLİMSEL İÇERİĞİNİ
VE YAZIM KILAVUZUNA

UYGUNLUĞUNU KONTROL EDER. 
TEZİN İNTİHAL PROGRAMI İLE 

TARAYARAK BENZERLİK
RAPORUNUN ÇIKTISINI ALIR

(BENZERLİK, TOPLAMDA %25’İ, 
ALINTI BAŞINA

HER BİR KAYNAKTAN %5’İ 
AŞAMAZ).

Enstitü İnternet Sayfası/ İş Akış Şeması Bölümü
Madde 32

Enstitü İnternet Sayfası
İş Akış Şeması Bölümü

Enstitü İnternet Sayfası
İş Akış Şeması Bölümü

Enstitü İnternet Sayfası
İş Akış Şeması Bölümü

Enstitü İnternet Sayfası
İş Akış Şeması Bölümü

Enstitü İnternet Sayfası
İş Akış Şeması Bölümü
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NOT:  T.C. Üniversitelerarası Kurul Başkanlığı’nın duyurusunda “alan indeksi tanımının” kaldırılmış olması nedeniyle b maddesinde geçen ibareye ilave olarak 19.12.2024 tarih ve 341 sayılı Üniversitemiz Senato kararı ile
 “veya üç adet diğer uluslararası indeks”  yayına/kabul belgesine sahip olmak gerekir." ibaresi eklenmiştir.

a)  Fen ve Mühendislik Bilimleri alanları için SCI, AHCI, SCI-EXP kapsamındaki dergilerde bir adet tercihen tez konusuyla bağdaşan yayına/kabul belgesine,
b) Sosyal Bilimler, Sağlık Bilimleri ve Spor Bilimleri alanları için bir adet SCI, SSCI, AHCI, SCI-EXP kapsamındaki dergilerde veya iki adet alan indeksi ya da yine iki adet TR Dizinde indekslenen dergilerde 
tercihen tez konusuyla bağdaşan yayına/kabul belgesine, sahip olmak gerekir.

YAYIN ŞARTLARI:



ÖĞRENCİ
TEZİNİ JÜRİ ÖNÜNDE

ENSTİTÜNÜN
BELİRLEDİĞİ ŞEKİLDE

ÇEVRİMİÇİ VEYA SÖZLÜ
OLARAK SAVUNUR. 

SINAV SÜRESİ
EN AZ 60,

EN ÇOK 150 DK
OLUR.

JÜRİ,
ÜÇÜ TEZ İZLEME

KOMİTESİNDE
YER ALAN VE EN AZ İKİSİ

ÜNİVERSİTE DIŞINDAN
OLMAK ÜZERE

DANIŞMAN DÂHİL
BEŞ

ÖĞRETİM ÜYESİNDEN
OLUŞUR. 

DANIŞMANIN
OY HAKKI

HUSUSUNDA
 KARARI İLGİLİ

YÖNETİM KURULU VERİR.
OY HAKKI OLMAZSA
JÜRİ ALTI KİŞİDEN

OLUŞUR.

JÜRİ ÜYELERİ,
TEZİN KENDİLERİNE

TESLİM EDİLDİĞİ
TARİHTEN İTİBAREN

EN GEÇ
BİR AY İÇİNDE
TOPLANARAK

ÖĞRENCİYİ
TEZ SAVUNMASINA

ALIR.

JÜRİNİN
ORTAK KARARI

İLE TEZİN ADINDA
DEĞİŞİKLİK YAPILABİLİR.

TEZ SINAVI SONRASI
JÜRİ, TEZ HAKKINDA
SALT ÇOĞUNLUKLA
KABUL, RET VEYA

DÜZELTME
KARARI VERİR.

TEZİ
KABUL EDİLEN

ÖĞRENCİ İLE İLGİLİ
KARAR ENSTİTÜ

ANABİLİM/ANASANAT
DALI BAŞKANLIĞINCA
TEZ SINAVINI İZLEYEN

ÜÇ GÜN İÇİNDE
ENSTİTÜYE

TUTANAKLA
BİLDİRİLİR. 

TEZİ BAŞARISIZ
BULUNARAK

REDDEDİLEN ÖĞRENCİNİN
YÜKSEKÖĞRETİM KURUMU

İLE İLİŞİĞİ KESİLİR. 

DÜZELTME KARARI
VERİLEN ÖĞRENCİ

EN GEÇ ALTI AY İÇİNDE
DÜZELTMELERİ YAPARAK

AYNI JÜRİ ÖNÜNDE
TEZİNİ

YENİDEN SAVUNUR.

TEZ SAVUNMA
TOPLANTILARI
DİNLEYİCİLERİN

KATILIMINA AÇIK YAPILIR.
ANCAK ÖĞRENCİYE

YALNIZ JÜRİ ÜYELERİ
SORU SORABİLİR.

NOT

TEZ SAVUNMA SÜRECİ

Sınava mazereti nedeniyle katılamayan asıl üye/üyeler yerine, ilgili anabilim dalı başkanlığınca yedek 
üye/üyeler davet edilir. Jüri toplantıları eksik üyeli yapılmaz. İlan edilen günde yapılamayan jüri toplantısı 
için durumbir tutanakla tespit edilir. Geçerli bir mazeret nedeniyle Enstitü Yönetim Kurulu tarafından 
belirlenen tarihte jürinin toplanamaması veya adayın sınava katılamaması halinde, danışman tarafından 
sınavın yapılamama gerekçesi ve yeni sınavın tarih, yer ve saati Enstitü anabilim dalı başkanlığına ve 
anabilim dalı başkanlığı tarafından da aynı gün içerisinde yazılı olarak Enstitüye bildirilir. Yeni sınavın tarih, 
yer ve saati Enstitü Yönetim Kurulu tarafından karara bağlanır. Yeni sınav tarihi, sınavın yapılamadığı tarihi 
izleyen otuz günlük süreyi geçemez. İkinci kez toplanamayan jüri hakkında Enstitü Yönetim Kurulu karar 
verir.

Mazeretsiz olarak tez savunma sınavına girmeyen öğrencinin durumu başarısız olarak değerlendirilir. Sınavın 
yapıldığı tarihi takip eden beş iş günü içerisinde öğrenci mazeretini belgelendirdiği ve bu mazeret Enstitü 
Yönetim Kurulunca kabul edildiği takdirde, mazeret süresinin bitiminden itibaren en geç otuz gün içinde 
yeniden savunmaya alınır. Mazeretinin belgesini Enstitüye sunmayan veya mazereti Enstitü Yönetim Kurulun-
ca haklı ve geçerli kabul edilmeyen öğrencinin program ile ilişiği kesilir.

BU
SAVUNMADA DA

BAŞARISIZ BULUNAN
ÖĞRENCİNİN

ÜNİVERSİTE İLE
İLİŞİĞİ KESİLİR. 

MADDE 54 (1) MADDE 54 (1) MADDE 54 (4) MADDE 54 (5)

MADDE 54 (5)MADDE 54 (8-9)

MADDE
54 (6-7)

MADDE 54 (9)MADDE 54 (9)

MADDE 54 (9) MADDE 54 (9)
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TEZ SON TESLİM SÜRECİ

NOT

*Öğrenci basım işlemini, ıslak imzalı jüri sayfasını da cilde ekleterek ve muhtemel kaymalara karşı dikkat ederek yazım kılavuzunda yer aldığı şekli ile gerçekleştirir. Bez cilt 
rengi, doktora tezleri için siyahtır. Tez 3 adet olmak üzere bez ciltli olarak çoğaltılır. 

*Öğrenci tezi ile ilgili bilgileri, https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ adresinde bulunan “tez veri girişi formu1”na doldurulur ve 2 adet çıktı alarak imzalar. Islak imzalı bu form, 
bir sonraki süreçte (bk. 7) ek olarak enstitüye teslim edilir.

*Öğrenci doldurduğu ve imzaladığı “lisansüstü tez son teslim formu”nu ve gerekli eklerini enstitüye teslim eder.  gerekli belgeler Lisansüstü Eğitim Enstitüsü İş Akış Şemaları 
içerisinde “TEZ SON TESLİMİ VE MEZUNİYET İŞLEMLERİ SÜRECİ ” başlığı altında yer almaktadır.

ÖĞRENCİ,
TEZ SINAVINA

GİRİŞTEN İTİBAREN
BİR AY İÇİNDE TEZİNİN

CİLTLENMİŞ ÜÇ KOPYASINI 
ENSTİTÜYE BİTMİŞ OLARAK 

TESLİM ETMELİDİR.
BU SÜREYE İLAVE İSTENİRSE,

ENSTİTÜYE DİLEKÇE İLE
BAŞVURARAK İLAVE
BİR AY SÜRE DAHA

KULLANILIR. 

BU KOŞULLARI
YERİNE

GETİREMEYEN
ÖĞRENCİ KOŞULLARI

YERİNE GETİRİNCEYE KADAR 
DİPLOMASINI ALAMAZ, 

ÖĞRENCİLİK HAKLARINDAN 
YARARLANAMAZ VE AZAMİ 

SÜRESİNİN DOLMASI
HALİNDE İLİŞİĞİ

KESİLİR.

ANABİLİM DALI,
TEZİN KONTROLÜ İÇİN
İLGİLİ FORM VE EKLERİ

EBYS ÜZERİNDEN
ENSTİTÜYE GÖNDERİR.
TEZ VE BELGELERDE,

İMZALARIN TAM OLMASI, 
İNTİHAL RAPORLARININ 
UYGUNLUĞU KONTROL

EDİLİR.

EKSİKLİK
OLMAMASI

HALİNDE TEZİN YAZIM 
KILAVUZUNA UYGUNLUĞU

İNCELEMESİNE GEÇİLİR. 
UYUMSUZLUKLAR VAR İSE, 

WORD DOSYASI ÜZERİNDEN
BELİRTİLEREK

tez.enstitu@gumushane.edu.tr 
ADRESİNDEN ÖĞRENCİYE 

GÖNDERİLİR. 

DÜZELTME SONRASI
BU E-POSTA

ADRESİNE TEZİNİ TEKRAR
DOC VE PDF UZANTILI

OLARAK GERİ GÖNDERİR.
ENSTİTÜDEN “BEZ CİLT

YAPTIRABİLİRSİNİZ.” ONAYLI
E-POSTA ALINMASI İLE

YAZIM İNCELEMESİ SÜRECİ 
TAMAMLANIR.  

TEZ
SAVUNMASINDA

BAŞARILI BULUNAN
ÖĞRENCİ, “TEZ YAZIM 
KILAVUZU KONTROL

FORMU”NU DOLDURARAK
VE  İMZALAYARAK

SAVUNMA SONRASI
SON HALİ İLE TEZİNİ

WORD VE PDF OLARAK 
DANIŞMANINA

SUNAR. 

YAZIM
KILAVUZUNA UYGUN
HAZIRLANMIŞ TEZ,
DANIŞMANIN DA

“TEZ YAZIM KILAVUZU
KONTROL FORMU”NU

İMZALAMASINDAN SONRA 
İLGİLİ ANABİLİM DALI 

BAŞKANLIĞINA
GÖNDERİLİR. 

BU
FORMUN EKİNDE

SAVUNMA SONRASI
TEZE AİT, İMZALI İNTİHAL 

RAPOR SAYFASI (ÖZET KISMI).
DİJİTAL/SAYISAL ORTAMDA, 

SAVUNMA SONRASI TEZ
(DOC VE PDF FORMATINDA) VE 

TEZE AİT İNTİHAL RAPORU 
(TEZİN GİRİŞ-SONUÇ ARASI

VE ÖZET KISIMLARINI
KAPSAYAN, KAYNAKÇA

HARİÇ KISMI).
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